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jiejski warząd iokalami w oadomiu  
26-6MM oadomI ul. darbarska RRLR7 

woj. mazowieckie 
 

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracó W 
Inspektor w tódziale iokalowóm 

 
1. tómagania niezbędne W 

a) wókształcenieW preferowane wóższe administracójne 
b) znajomość przepisów prawnóch w zakresie wókonówanóch obowiązkówI 
c) umiejętność praktócznego stosowania przepisów prawaI 
d) bardzo dobra znajomość obsługi komputeraI 
e) profesjonalne podejście do interesantaI 
f) samodzielność w wókonówaniu zadań. 
 
2. tómagania pożądane W                           

a) umiejętność obsługi programów jp lffice EtordI bxcel)I 
b) umiejętność stosowania prawa w praktóceI 
c) umiejętność organizacji stanowiska pracóI 
d) umiejętność analitócznego móśleniaI 
e) komunikatównośćI odpowiedzialnośćI sumienność oraz zaangażowanie. 

 
3. wakres zadań wókonówanóch na stanowisku W 
 
a) obsługa interesantów w zakresie działalności jwi w oadomiuI 
b) prowadzenie spraw związanóch z zawarciemI zmianąI wópowiedzeniem umów najmu lokali 

mieszkalnóch wchodzącóch w skład mieszkaniowego zasobu dminó jiasta oadomiaI 
c) prowadzenie całokształtu spraw związanóch z zamianą lokali międzó najemcamiI 
d) naliczanie kaucji mieszkaniowóch zgodnie z obowiązującómi przepisami. 

 
4. tómaganie dokumentó i oświadczenia W 

a) żóciorós – curriculum vitaeI 
b) list motówacójnóI 
c) dokument potwierdzającó tożsamość Ekserokopia)I 
d) dokument poświadczającó wókształcenie Ekserokopia)I 
e) oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czónności prawnóch oraz o korzóstaniu z pełni 

praw publicznóchI  
f) oświadczenie o nie skazaniu prawomocnóm wórokiem sądu za umóślne przestępstwo ścigane 

z oskarżenia publicznego lub umóślne przestępstwo skarboweI 
g) oświadczenie o wórażeniu zgodó na przetwarzanie danóch osobowóch zawartóch w ofercie 

pracó dla potrzeb niezbędnóch do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia O9 
sierpnia N997 r. o ochronie danóch osobowóch Eaz.r. OMN4I poz.NNUO ze zm.) oraz ustawą              
z dnia ON listopada OMMU r. o pracownikach samorządowóch Eaz.r. OMN4I poz.NOMO) 

h) kwestionariusz osobowó dla osobó ubiegającej się o zatrudnienieI 
i) dokumentó poświadczające okres zatrudnieniaI bądź doświadczenie zawodowe. 
 
rwagi W  

N. tómagane dokumentó aplikacójne w zamkniętóch kopertach należó składać osobiście na 
dziennik podawczó jiejskiego warządu iokalami w oadomiu przó ul. darbarskiej RRLR7 
EsekretariatI parter) lub przesłać pocztą na adres W jiejski warząd iokalami w oadomiuI                 
26-6MM oadom ul. darbarska RRLR7 z dopiskiem W „kabór na stanowisko Inspektora                 
w tódziale iokalowóm”  do dnia M9.MP.OMNR r. Edecóduje data).  

O. aokumentó niekompletne bądź dokumentóI które wpłóną do jiejskiego warządu iokalami                 
w oadomiu po dniu M9.MP.OMNR r. nie będą rozpatrówane.   



P. lfertó osób nie zakwalifikowanóch zostaną komisójnie zniszczone. 
4. ltrzómanóch dokumentów nie odsółamó. 
R. fnformacja o wstępnej werófikacjiI wóniku naboru oraz terminie przeprowadzenia testuLlub 

rozmowó kwalifikacójnej będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletónu fnformacji 
mublicznej www.bip.mzlradom.pl oraz na tablicó ogłoszeń w siedzibie jwi w oadomiuI przó              
ul. darbarskiej RRLR7. 

S. kabór zostanie przeprowadzonó zgodnie z oegulaminem kaboru na wolne stanowiska 
urzędniczeI wolne kierownicze stanowiska urzędnicze.  

 

  

 
 
 
 

http://www.bip.mzlradom.pl/

