Miejski Zarzad Lokalami w Radomiu
Nr postepowania 03/12/24/R

Radom dn. 05.12.2024 r.
Znak sprawy AZP.26.208.03/12/24.2024

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 PLN
Nr postepowania 03/12/24/R

Miejski Zarzad Lokalami w Radomiu z siedzibg przy ul. Garbarska 55/57 26-600 Radom
zaprasza do ztozenia oferty na:
” Swiadczenie na rzecz Miejskiego Zarzadu Lokalami
w Radomiu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (listowych i paczek)
oraz ich zwrotéw swiadczonych w dni robocze od poniedziatku do piatku w okresie:
od 01.01.2025r.do 31.12.2025r.
oraz swiadczenie ustug odbioru przesylek pocztowych od Zamawiajacego.”

. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest sSwiadczenie na rzecz Miejskiego Zarzagdu Lokalami
w Radomiu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (listowych i paczek) oraz ich zwrotéow
Swiadczonych w dni robocze od poniedziatku do pigtku w okresie: od dnia 01.01.2025 r. do
31.12.2025 r. oraz swiadczenie ustug odbioru przesytek pocztowych od Zamawiajgcego.

Szczegbtowy zakres zaméwienia oraz sposéb jego realizacji zawiera — Opis przedmiotu
zamowienia - Zatacznik nr 1 oraz Istotne postanowienia umowy — Zalgcznik nr 4

Il. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz czesciowych.
[ll. Warunki realizacji zamoéwienia.

1. Termin realizacji zamowienia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2025r.
2. Pozostate warunki realizacji zaméwienia zawarte zostaty w Istotnych postanowieniach
umowy - Zatgcznik nr 4

IV. Warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcow:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Wykonawca winien posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej obszarem, na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;
2) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca winien wykazac¢, ze na dzien sktadania ofert dysponuje minimum 5
placéwkami zlokalizowanymi w granicach administracyjnych miasta Radomia, zgodnymi
z wymaganiami pkt. 9 Szczegbtowego opisu przedmiotu zaméwienia.
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3) Nie podlegania wykluczeniu z ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne w zwigzku z art.
7 Ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U.
2024, poz. 507), a takze Rozporzadzenia (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

2. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej dopuszcza tgczne
spetnianie warunku przez Wykonawcow.
W odniesieniu do warunku dotyczacego uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, co najmniej jeden z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia musi posiada¢ uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizowac¢ ustugi, do ktérych realizacji te
uprawnienia sg wymagane.

3. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce w stosunku
do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzgdza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana zostanie na podstawie ztozonego os$wiadczenia
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zawartego w tresci formularza oferty.

V. Wykaz dokumentéw

1. Formularzu ofertowy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2

2. Formularz cenowy — Zatgcznik nr 3.

3. Do oferty nalezy zatgczy¢: Petnomocnictwo dla osoby lub osdb upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcg i udzielania wyjasnien:
- dotyczacych postepowania jest Pani Anna Winiarska-Wotoszyn tel. /48/ 383-57-48 wew. 7
e-mail: bip@mzl.radom.pl

- w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia — Pani Barbara Bielecka tel. /48/ 383-57-48;
e-mail: sekretariat@mzl.radom.pl

czas urzedowania: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7%° — 15%°
faks do korespondencji (48) 383-57-49

2. Wykonawca moze sktadac zapytania do postepowania na adres e-mail do dnia 10.12.2024 r.
do godz. 12.00

3. Odpowiedzi kierowane bedg na adres e-mail wskazany przez Wykonawce.

VII. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy oceni i porowna te oferty, ktére zostang ztozone przez Wykonawcédw i nie
zostang odrzucone przez Zamawiajgcego. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sie
kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena - max 60 %

Liczba placéwek na terenie miasta Radomia — max 40%
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1. Ocena oferty bedzie dokonywana wg ponizszych zasad:

1) Ocena kryterium ,cena oferty” — bedzie przeprowadzana wg nastepujgcego wzoru
matematycznego:
Cmin
P(Co)=———— x 60 pkt
Co
gdzie :

Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Co - cena ocenianej oferty,

P(Co) - liczba punktéw za kryterium ceny.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktdw. Liczba punktow zostanie wyliczona do
dwdch miejsc po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

2) Ocena kryterium ,liczba placowek na terenie miasta Radomia” - bedzie
przeprowadzana na podstawie podanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym iloSci
placowek znajdujgcych sie w granicach administracyjnych miasta Radomia, zgodnych
Z wymaganiami pkt. 9 Szczegoétowego opisu przedmiotu zamowienia.

P(Lp) — liczba punktéw za kryterium ,liczba placéwek na terenie miasta Radomia”

Wykonawca, za wykazang w formularzu ofertowym ilo$¢ placowek, otrzyma punkty zgodnie
Z zasadami okreslonymi ponizej:

e 1-5 placéowek — otrzyma 0 punktow P(Lp)

e 6 — 10 placéwek — otrzyma 10 punktéw P(Lp)
e 11 — 14 placowek — otrzyma 20 punktéw P(Lp)
e 15— 19 placowek — otrzyma 30 punktéw P(Lp)
e 20iwiecej placowek — otrzyma 40 punktow P(Lp)

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska lacznie najwieksza liczbe
punktéw (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P =P(Co) + P(Lp)
gdzie:
P - fgczna liczba punktéw oferty ocenianej
P(Co) - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,cena oferty”

P(Lp) - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,liczba placowek na terenie miasta Radomia”
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Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta nie zostata odrzucona oraz
zostata uznana za najkorzystniejszg, tj. otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.

VIII. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ na adres Miejski Zarzgd Lokalami w Radomiu sekretariat ul. Garbarska
55/57 26-600 Radom lub na adres e-mail bip@mzl.radom.pl
w terminie do 12.12.2024. godz. 9.00
Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz tytut oferta na:

,Swiadczenie na rzecz Miejskiego Zarzadu Lokalami w Radomiu ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych (listowych i paczek) oraz ich zwrotéw swiadczonych
w dni robocze od poniedziatku do piatku w okresie: 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. oraz
swiadczenie ustug odbioru przesytek pocztowych od Zamawiajacego” Nr postepowania
03/12/24/R

lub w tytule e-maila: ,,Oferta na ustugi pocztowe”

2. Oferty bedg podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okres$lajgcg termin jej przyjecia.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg oceniane przez Zamawiajgcego.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze wycofac¢ oferte przed

terminem sktadania ofert.

5. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formie pisemnej lub dokumentowej.

6. Oferte nalezy zlozy¢é na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do niniejszego

zapytania ofertowego;

IX. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W formularzu cenowym" nalezy podac¢ cene netto i brutto catego zaméwienia oraz ceny
jednostkowe brutto i wartos¢ wyszczegdlnionych pozycji ustug. Przy wyliczeniu ceny brutto
nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia, wszelkie
nalezne opfaty i podatki oraz wszystkie pozostate koszty realizacji zamodwienia, wg
odpowiadajgcych jej sktadnikow cenowych. Wartosé catkowita oferty brutto - zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 bedzie brana pod uwage przez Zamawiajgcego w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamowienia, wyliczonej do dwoch
miejsc po przecinku.

X. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu udzielenia zamoéwienia

1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy.

2. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych
ofert.
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XI. Pozostate informacje

1.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od potencjalnych Wykonawcéow

2.

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy moze zamkngé postepowanie bez zawarcia umowy/ztozenia zamdwienia jezeli:

1) nie zostata ztozona zadna oferta,

2) zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiajgcego,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia,

4) stwierdzono zaistnienie okolicznosci, ktére powoduja, ze zawarcie umowy nie lezy
w interesie zamawiajgcego.

5) bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe (w tym dotyczace

podatku VAT).

O wyborze oferty lub uniewaznieniu zaproszenia do ztozenia oferty Zamawiajgcy zawiadomi
w terminie do 15 dni po uptywie terminu ztozenia ofert. W tym okresie Wykonawcy pozostajg
zwigzani oferta.

XIll. Obowigzek informacyjny wynikajacy z Art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO ", informuije, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzgd Lokalami w Radomiu
Z siedzibg w Radomiu przy ul. Garbarskiej 55/57;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Zarzgdzie Lokalami w Radomiu
jest Pan Mateusz Szczypior, kontakt: kontakt.iod@gmail.com;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego znak
postepowania 03/12/24/R prowadzonym z wytgczeniem przepisow ustawy Pzp na
podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa,
zgodnie z instrukcjg kancelaryjng stanowigca zatgcznik do rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych,;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;



Miejski Zarzad Lokalami w Radomiu
Nr postepowania 03/12/24/R

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

UWAGA:

Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia  wszystkich  obowigzkéw  formalno-prawnych  zwigzanych z  udziatem
w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODOY,
W szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezpoS$rednio
pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetnic obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14
RODO wzgledem o0soéb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w
art. 14 ust. 5 RODO.

Na potwierdzenie, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
Wykonawcy w postepowaniu, Wykonawca wraz z ofertg sktada w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego o$wiadczenie o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art.13 lub 14 RODO - zgodnie z Formularzem Oferty

Zalaczniki:
1. Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia
2. Zalgcznik nr 2 - Formularz oferty
3. Zatacznik nr 4 - Wzér umowy/ Istotne postanowienia umowy

n rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



